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【申請及核銷講師費注意事項】 

講師費支給標準： 

・外聘-專家學者：每小時 1500元

・內聘-校內人士：每小時 800元

注意事項： 

(1)聘請校外內學者專家前來授課，授課時間以小時為單位。

(2)個人所得將依法收到校方扣繳憑單。

(3)每學期社團申請額度為 3000元/2場講座，於事務性經費申請截止前送出並

檢附演講大綱及講師資料。

(4)講師費統一由學校匯款，社團請勿代墊。

(5)核銷時，請檢附講師存摺影本(需有銀行及分行名稱)，以確保匯款資料正
   確。
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★講座鐘點費核銷時需檢附講師「領據」及「講師帳戶存摺影本」，於講

座結束後送至課指組辦理核銷，最晚應於學期結束前完成， 

注意!!每一學年的第一學期因配合會計年度關帳事宜，請盡量於 12月前

完成講座辦理，並於規定時間內完成核銷。 

 

講師領據【範例】格式一: 匯款方式 

※紅框區塊由講師填寫。 

※領據上的演講時間、地點、演講主題、核銷金額、計算方式請務必詳

填。 




