國立臺中教育大學學生事務處(課外活動指導組)

	【校內外獎助學金申請、遴選、表揚業務】標準作業程序

	所屬單位
	學生事務處課外活動指導組
	承辦人
	許齡雀

	法令依據
	
	日   期
	107.4.25

	會辦單位


	<<作業流程圖>>


	<<作業期限>>

收到訊息，簽核後二日內公告。

	作業注意事    項
	獎助學金公告位置：
1.學務處網頁獎助學金專區、學校首頁快速連結獎助學金專區
2.逐一張貼於學務處網頁最新消息(點選瀏覽獎助學金公告)

3.教育部圓夢助學網亦有相關獎助學金訊息可瀏覽。
學生繳交申請文件時間：

若校外獎助學金規定須由學校統一送件者，因需預留校內行政簽核時間，請務必依課指組公告時間辦理，逾時歉難受理。
※證明文件：請申請人務必詳閱申請辦法後，依序備妥正確之證明文件，並自行檢和是否有遺漏，若因缺件未能及時補件，請自行負責。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	申請書、相關規定之證明文件
	獎助學金申請紀錄單


不符合





不符合





告知學生不符資格原因後不予送件。





符合





通知學生補件





符合





於學務處網頁公布獲獎名單





簽辦匯款事宜及製獎作業





製作獲獎清冊





校外：送相關承辦單位遴選�校內：召開審查會議





收件





簽核後公告獎助學金





接獲校內外獎助學金訊息








