國立臺中教育大學學生事務處(課外活動指導組)

	【就學貸款】標準作業程序

	所屬單位
	學生事務處 課外活動指導組
	承辦人
	許齡雀

	法令依據
	高級中等以上學校學生就學貸款辦法
高級中等以上學校學生就學貸款要點
	日   期
	107.4.25

	會辦單位

生輔組
(住宿費)

衛保組
(保險費)

教務處
課務組
(學分費)、註冊組
(註冊)
總務處
出納組

主計室
	<<作業流程圖>>


	<<作業期限>>

※臺灣銀行對保時間：
第一學期：8/1至9/30  第二學期：1/15至2月底
※繳交就貸文件時間：

開學前一週繳至學務處課指組。
※補繳就貸差額時間：

每學期註冊日於本校中正樓

※財稅中心彙報時間：

第一學期約於10/31前

第二學期約於03/31前
※台銀撥款時間：

第一學期：約於12月中旬

第二學期：約於5月中旬
※學校退費時間：

第1學期：約於12月中下旬

第2學期：約於5月中下旬

(視實際情形而定)

	作業注意事    項
	請參見每學期學務處網頁公告之「就學貸款申辦流程」
(http://sa.ntcu.edu.tw/news.php?type=29&unit=5)

	需繳交之就貸文件
	(1)台灣銀行「就貸申請書」(對保單)(必繳)
(2)學校校務行政系統登錄列印之「就貸明細表」(必繳)
(3)學雜費註冊繳費聯單(必繳)
(4)申貸書籍費、外宿生住宿費、低收入戶生活費者，另附貸款學生本人之郵局存褶正面影本(黏貼於就貸明細表背面)。
(5)申貸學分費者，另附經教務處課務組核章之學分費及學費就學貸款申請書。


辦理線上申貸





申請人至台銀對保





申請人將就貸文件繳至學務處課指組





2. 台銀網站





1. 校務行政系統





未通過
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學生補繳就貸差額





學校簽辦相關退費事宜





台銀撥款入學校公庫





函送臺灣銀行審核





通知學生


補繳學雜費





核對就貸名冊





確認B、C類學生是否申貸





彙報教育部系統轉送


財稅中心審核申貸資格





缺件





通知申請人補件





輸入台灣銀行就貸網站





通過





申請人收到註冊單後上網登錄





學務處公告申辦就貸之流程及注意事項(期末考週)








