[bookmark: _GoBack]【經費來源&申請經費及核銷標準流程】
1.校內經費補助：事務性經費、專案性經費、服務學習經費。
2.校外申請計畫補助經費：教育部計畫（如：教育優先區、   
帶動中小學等）相關基金會、企業補助計畫。
3.學生社團申請經費及核銷標準流程，如下表校外補助經費
於每學期初前繳交學生社團事務性經費預算及學期行事曆
持企劃書與社團輔導老師諮詢，備妥以下文件：
(1)簽呈
(2)企劃書 (含辦法/報名資料)
(3)預算表
(4)其他佐證資料

於每學期初繳交服務學習計畫及預算表
持企劃書與社團輔導老師諮詢，備妥以下文件：
(1)相關計畫格式、活動教案
(2)企劃書 (含參與人員資料)
(3)預算表
(4)其他佐證資料

事務性經費
專案性經費
申請校外計畫
服務學習經費
學生會經費
課指組經費
每學期由課指組核撥一定額度經費，由學生會於期初依各社團申請情形進行預算分配
課指組審核
學務長核准
學生會審核
至學生會領取簽呈，並於活動結束二週內繳交活動成果報告書(含照片)、寄核銷表(電子檔)及檢據辦理核銷。
公告補助金額，並請社團於活動後檢據核銷
步驟
1.彙整支出憑證 (包含發票、收據、印領清冊…等)
2.填寫請購單
3.繳交支出憑證至課指組
並於期限內繳交成果報告書-服務學習活動記錄 (含反思表)、寄核銷表(電子檔)及檢據辦理核銷。
完成後至學生會領款
課指組經費
並於期限內繳交成果報告書及檢據辦理核銷。


